所属：宇部フロンティア大学短期大学部                  出    張    命    令    簿               学校法人 香川学園（様式1-2） 

	　年　月　日
	出張種別：  事務  ・  引率  ・  研究
	    公  用  車

   私有自動車
	安全運転

  管理者
	旅費項目
	算   定
	金   額
	備  考

	学　長


	学科長
	
	
	鉄道費
	
	
	運  賃

	
	
	
	
	
	
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	特急料金

	
	
	運転責任者
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	ｸﾞﾘｰﾝ料金

	
	事務部長
	総務課長
	担当者
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	同乗者氏名
	
	
	
	
	寝台料金

	
	
	
	
	
	
	船・航空費
	
	　
　
	

	出張者
	 職  

　　　　 
	氏名　　　　　　　　　　　印
	　年　月　日　　時　　分　より

　年　月　日　　時　　分　まで
	バス賃
	
	       500 　　
	

	
	
	
	
	燃料費
	20×   Km
	
	

	用務地

用務先
	用務地


	用 務 先

	
	日当
	
	
	

	
	
	
	
	宿泊料
	
	
	


	用務内容
	
	使用車両  ：  公用車 ・ バス ・  私有自動車

            （該当を○で囲んでください。）
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
・
	年月日
	出発地
	目的地
	交通手段・経 路・宿泊先等
	
	合  計
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	私有自動車に○をした者は、必ず記入してください。
	概算払
	令和    年   月    日
	円

	
	
	
	
	
	
	
	車両番号
	
	清  算
	令和    年   月    日
	円

	
	
	
	
	
	
	
	任意保険
	あり    ・    なし
	予算支出項目

　　

	
	
	
	
	
	
	
	車両保有者
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	備  考

　　　

　　　　　　　　　

　

	
	
	
	
	
	
	
	使用キロ数
	                    Km

（使用後、必ず報告してください。）
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


